Istituto di Istruzione Superiore

“Umberto Masotto”
Via Veronese, 4 — 36025 Noventa Vicentina

Circolare n. 237 Noventa Vicentina, 28/11/2019

A tutto il personale
Docente dell’Istituto

Per p.c. al personale ATA

Oggetto: Istruzioni colloqui generali

Come stabilito nell’ultimo Collegio dei Docenti quest’anno i colloqui generali verranno gestiti con una

modalita sperimentale che si avvale di un processo di prenotazione digitale rispetto al quale sono gia state

fornite indicazioni che vengono qui integrate a seguito della verifica e della correzione di alcune difficolta

emerse in questa prima fase: si chiede ai docenti di collaborare al fine di garantire un servizio efficiente per

I'utenza.

| giorni nei quali si svolgeranno i colloqui generali (“visitone quadrimestrale”) sono:

1.
2.
3

4.

LUNEDi 02 DICEMBRE ITE

MARTEDi 03 DICEMBRE LICEO SCIENTIFICO E SCIENZE APPLICATE
MERCOLEDi 04 DICEMBRE LICEO LINGUISTICO E SCIENZE UMANE
GIOVEDi 05 DICEMBRE IIT E IP

L’orario di ricevimento in tutte le giornate e: 13.30-18.30

ATTENZIONE: i docenti sono invitati a completare la seguente procedura entro le ore 24.00 di oggi

28/11/2019 al fine di consentire ai genitori, avvisati con successiva circolare, di effettuare correttamente

la prenotazione.
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ISTRUZIONI COLLOQUI GENERALI (“Visitone” quadrimestrale)

1. Nella pagina iniziale di Classeviva cliccare COLLOQUI
CLASS!I/IV‘ Registri e didattica multimediale Esci

La nuova gestione competenze

La valutazione oltre if semplice voto

Q 62

a<| ANNO PRECEDENTE V3l all'a

« | AGENDA La mia agenda per
== ADOZIONI Adozioni libri di test
& LEME CLAss!
TUTTE LE CLASSI
o poammca Materiale per la didat
™ BACHECA

7 SCRUTIMO tinio on

2. Nella pagina dei Colloqui cliccare su COLLOQUI GENERALI

© @ & Gruppo Spagglari Parma S.P.A. (IT) | hitps:/fweb.spaggiarl.eujcvviapp)detault/doces - @

| CLASSEVIVA Colloqui

® 38 8 A&

bucel Colloqui_Coll. generall_  Sportelo

Gestione colloqui generali

Giorno: 05-12-2019

ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO - ISTITUTO PROFESSIONALE
Stampa [rena— Sponiih Agns Aoz
Appuntamenti

Giorno: 04-12-2019
LICEO LINGUISTICO E LICEQ SCIENZE UMANE

Stampn Nuowo sppunamers Disponiiith Appunt Awiso
Appuntamenti
Giorno: 03-12-20

LICEO SCIENTIFICO E L

Stamen o sppuntaments Disponivilth Apgunt Mvito

PZ. SCIENZE APPLICATE

Annuintameanti

3. Selezionare la voce DISPONIBILITA’ nel giorno indicato per i ricevimenti dei diversi indirizzi.

| CLASSEVIVA Colloqui [ —
|

——— ® 22 R A

Excel Colloqui _Coll. generali_  sportello

Gestione colloqui generali

Giorno: 05-12-2019
TITUTO TECNICO TECNOLOGICC TITUTO PROFESSIONALE
Stampa Nuovo appuntamento Disponibilita Appunti Awiso

Appuntamenti

2019

£ LICEO SCIENZE umms

Stampa Nuovo appuntamento

ta Appunti Awiso
Appuntamenti
2-2019
CO E LICEO SC. OPZ. SCIEN A
Nuovo appuntamento 1a Appunti Awiso
Appuntamenti

4. Selezionare dal menu tendina il numero di genitori massimo che si desidera incontrare nella fascia
oraria indicata: si prega di ponderare il numero in ragione della consistenza numerica degli alunni
della classe e nella prospettiva di garantire tempi adeguati al colloquio per un numero piu ampio
possibile di genitori.
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ATTENZIONE: nel caso in cui esistano gia delle prenotazioni, si chiede di indicare un numero di
disponibilita non inferiore al numero di prenotazioni gia effettuate. (Ai genitori verra chiesto di
verificare gli orari delle prenotazioni gia registrate in funzione delle nuove disponibilita).

Modifica colloqui generali

Data ricevimento generale: 05/12/2019
lora
Orainizio 13:30 Ora fine 14:30 Num.genitori

o
.

Ilora

Ora inizio 14:30 Ora fine 15:30 Num.genitori
lll ora

Ora inizio 15:30 Ora fine 16:30 Num.genitori
IVora

Orainizio 16:30 Ora fine 17:30 Num.genitori
Vora

Ora inizio 17:30 Ora fine 18:30 Num.genitori

-
2
3
4
5
6
7
8
9

14
Chiudi

In questo modo I'ora disponibile verra dal sistema suddivisa in parti coerenti con il nuovo numero di
disponibilita indicata: i genitori potranno cosi prenotarsi scegliendo la porzione oraria desiderata.

5. Allafine si genera un elenco ripartito in fasce orarie che il docente potra STAMPARE e potra essere
affisso fuori dall’aula in modo da creare una lista di attesa.

Sul campo APPUNTI ¢ possibile registrare I'avvenuto colloquio e una sintesi degli argomenti trattati.

CLASSEVIVA Colloqui o [—
DE TOMMAS! LUIGH @ 8 ‘
Excel Colloqui Coll. generali sportello

Gestione colloqui generali

Giorno: 05-12-2019

ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO - ISTITUTO PROFESSIONALE

Stampa Nuovo appuntamento Orsponibeita Appunt Awiso
Appuntar,

. =.2019
LI BTICO E LICEO SCIENZE UMANE
Nuovo appuntamento Disponibiita Awiso
Appunt:
Gio F12-2019
Lici |FICO E LICEO SC. OPZ. SCIENZE APPLICATE
| Nuovo appuntamento Desponibilita | Awiso

Appunte ___""

Giorno: 02-12-2019

ISTITUTO TECNICO ECONOMICO
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6. Cliccando sull’icona indicata dalla freccia (registro) si apre un report dell’alunno dal quale assumere
informazioni utili per il colloquio.

‘CI.ASSE/IVA Colloqui ‘ ? L Esci
RAPISARDA ANTONINO VENERO @ { ‘ .

Excel Colloqui _Coll. generali_  sportello
Gestione colloqui general

Giorno: 05-12-2019
ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO - ISTITUTO PROFESSIONALE

Stampa Nuoveo appuntamento Disponibilita Appunti blISU
Appuntamenti
COGNOME NOME STUDENTE — CLASSE J
dalle 14:24 - alle 1430 W dalle 14:30 - alle 14:42 8 dalle 14:42 - alle 14:54 @ dalle 15:30 - alle 15:42

DOCENTI CON ORARIO DI RICEVIMENTO RIDOTTO

Nel caso in cui un docente non fosse disponibile per tutta la durata del ricevimento generale (docenti
part-time, spezzoni orari ecc...) indichera zero nelle disponibilita della/e fascia/e orarie in cui non intende
ricevere.

Modifica colloqui generali

Data ricevimento generale: 05/12/2019

lora
Ora inizio 13:30 Ora fine 14:30 Num.genitori

Ilora

Ora inizio 14:30 Ora fine 15:30 Num.genitori
Ill ora

Ora inizio 15:30 Ora fine 16:30 Num.genitori
IV ora

Ora inizio 16:30 Ora fine 17:30 Num.genitori
Vora

Ora inizio 17:30 Ora fine 18:30 Num.genitori

Chiudi Conferma

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

F.to Dott.ssa Maria Paola De Angelis



