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Circolare n. 237      Noventa Vicentina,  28/11/2019 
 
        A tutto il personale  

Docente dell’Istituto 
 
Per p.c. al personale ATA 

 

Oggetto: Istruzioni colloqui generali 

Come stabilito nell’ultimo Collegio dei Docenti quest’anno i colloqui generali verranno gestiti con una 

modalità sperimentale che si avvale di un processo di prenotazione digitale rispetto al quale sono già state 

fornite indicazioni che vengono qui integrate a seguito della verifica e della correzione di alcune difficoltà 

emerse in questa prima fase: si chiede ai docenti di collaborare al fine di garantire un servizio efficiente per 

l’utenza.  

I giorni nei quali si svolgeranno i colloqui generali (“visitone quadrimestrale”) sono: 

1. LUNEDì 02 DICEMBRE ITE 

2. MARTEDì 03 DICEMBRE LICEO SCIENTIFICO E SCIENZE APPLICATE 

3. MERCOLEDì 04 DICEMBRE LICEO LINGUISTICO E SCIENZE UMANE 

4. GIOVEDì 05 DICEMBRE IIT E IP 

L’orario di ricevimento in tutte le giornate è:  13.30 – 18.30 
 

ATTENZIONE: i docenti sono invitati a completare la seguente procedura entro le ore 24.00 di oggi 

28/11/2019 al fine di consentire ai genitori, avvisati con successiva circolare, di effettuare correttamente 

la prenotazione. 
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ISTRUZIONI COLLOQUI GENERALI (“Visitone” quadrimestrale) 

1. Nella pagina iniziale di Classeviva cliccare COLLOQUI 

 

2. Nella pagina dei Colloqui cliccare su COLLOQUI GENERALI 
 

 

3. Selezionare la voce DISPONIBILITA’ nel giorno indicato per i ricevimenti dei diversi indirizzi. 

 

4. Selezionare dal menù tendina il numero di genitori massimo che si desidera incontrare nella fascia 

oraria indicata: si prega di ponderare il numero in ragione della consistenza numerica degli alunni 

della classe e nella prospettiva di garantire tempi adeguati al colloquio per un numero più ampio 

possibile di genitori. 



Istituto di Istruzione Superiore 
“Umberto Masotto” 

Via Veronese, 4 – 36025 Noventa Vicentina 
 

 

ATTENZIONE: nel caso in cui esistano già delle prenotazioni, si chiede di indicare un numero di 

disponibilità non inferiore al numero di prenotazioni già effettuate. (Ai genitori verrà chiesto di 

verificare gli orari delle prenotazioni già registrate in funzione delle nuove disponibilità). 

 

In questo modo l’ora disponibile verrà dal sistema suddivisa in parti coerenti con il nuovo numero di 

disponibilità indicata: i genitori potranno così prenotarsi scegliendo la porzione oraria desiderata. 

5. Alla fine si genera un elenco ripartito in fasce orarie che il docente potrà STAMPARE e potrà essere 

affisso fuori dall’aula in modo da creare una lista di attesa.  

Sul campo APPUNTI è possibile registrare l’avvenuto colloquio e una sintesi degli argomenti trattati. 
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6. Cliccando sull’icona indicata dalla freccia (registro) si apre un report dell’alunno dal quale assumere 

informazioni utili per il colloquio. 

 

DOCENTI CON ORARIO DI RICEVIMENTO RIDOTTO 

 

Nel caso in cui un docente non fosse disponibile per tutta la durata del ricevimento generale (docenti 

part-time, spezzoni orari ecc…) indicherà zero nelle disponibilità della/e fascia/e orarie in cui non intende 

ricevere. 

 

 

       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

      F.to Dott.ssa Maria Paola De Angelis 

 

COGNOME NOME STUDENTE – CLASSE  


